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15 - 9110 

             Duitama, 

ASUNTO: 911010_PAGO_BIENES Y SERVICIOS_2026 

Ludy Mayercy Ávila Pacheco, identificado con C.C. No. 46.682.230 expedida en Paipa - Boyacá, en 
calidad de supervisor del contrato relacionado, doy el aval para el inicio del trámite de pago en 
cumplimiento de mis funciones establecidas de acuerdo con el manual de supervisión de la entidad 
y verificado el cumplimiento de los requisitos legales, afiliación y el pago de seguridad social y el 
cumplimiento del objeto contractual del siguiente proveedor.   

Nombre del contratista AGROAUTOMOTORA SAS 
Numero de contrato CO1.PCCNTR. 9454787 de 2026 
Valor a pagar VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS DIECINUEVE MIL 

SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE 
($29.819.762). 

Número de la factura  No. FE 3466 del 26 de junio de 2026 
Descripción del pago  “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUYENDO REPUESTOS 
NUEVOS Y ORIGINALES, MANO DE OBRA Y DEMÁS 
INSUMOS NECESARIOS CON DESTINO A LOS VEHICULOS 
AUTOMOTORES Y MAQUINARIA DEL CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - 
CEDEAGRO REGIONAL BOYACÁ”. 

Valor inicial del contrato CIENTO TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE 
134.000.000 

Valor total del contrato CIENTO TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE 
134.000.000 

Forma de pago  El SENA realizará pagos mensuales al contratista de 
acuerdo a los servicios prestados, según 
disponibilidad de PAC y a la presentación de la factura 
en el SENA y cargue en la plataforma SECOP II, así 
como el cargue de facturas y notas crédito en la 
plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, de acuerdo al servicio prestado y trámite de 
certificación contra entrega de la factura por parte del 
contratista. Se realizará con previa presentación del 
acta de liquidación suscrita por las partes. Para el 
trámite de pago contratista deberá presentar: 
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 Encontrarse al día en el pago de aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral y 
Parafiscales, por lo que debe allegar 
certificación del revisor fiscal, contador 
público o representante legal de encontrarse 
a paz y salvo, junto con las planillas y recibos 
de pago) 

 Estampillas de la U.P.T.C., por valor del uno 
por ciento (1%) del valor del contrato antes de 
IVA, resolución de facturación vigente, 

 Copia del RUT con menos de 30 días de 
expedición, 

 Certificación de la cuenta bancaria con 
menos de 30 días de expedición, estos en 
cumplimiento de la Ley 789 de 2002, la Ley 
828 de 2003, y la Ordenanza 030 del 25 de 
octubre de 2005, 

 Acta de recibo a satisfacción, 
 Informe de supervisión expedido por la 

persona designada por el Centro y nota de 
entrada al almacén. 

El SENA efectuara las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los 
demás casos, el contratista deberá cumplir el pago de 
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven 
de la presente contratación, si es del caso. 

 
Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho 
ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos 
que se causen por razón de la legalización y ejecución 
del contrato, incluidas la constitución de la garantía 
única de cumplimiento en caso de que se le requiera, 
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo 
tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. En el evento de que las 
facturas no estén correctamente diligenciadas o no se 
acompañen de los documentos exigidos como 
requisito para el pago, el término para el mismo sólo 
empezará a contar a partir de la fecha en que se haya 
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aportado el último de los documentos. Las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y, las mismas, no 
generaran pago de intereses o compensación alguna 
por parte del SENA 

Para efectos de pago, es necesario que el contratista 
cargue en la plataforma Secop II los soportes y 
documentación requerida para el pago y aprobación 
por parte del supervisor, según los documentos 
cargados. Así mismo, las facturas y notas crédito deben 
estar cargadas en la plataforma SIIF del Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público. 
Para tener en cuenta: 
Una vez reunida la documentación pertinente para el 
inicio del trámite del pago, el contratista deberá 
conformar dos archivos de la siguiente manera, los 
cuales deben ser cargados a la plataforma SECOP II 

1. GESTION FINANCIERA: 
GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf (requisitos, 
documentos a ser presentados por el 
proveedor como soporte de cobro) 

2. FACTURA: FV No. Factura_ 
NIT_RP_MES_AÑO.pdf (si es facturador 
electrónico) 

3. GESTION CONTRACTUAL: GC_ NUMERO DE 
REGISTRO PRESUPUESTAL _MES_AÑO.zip 

Ejemplo: GC_800.214.230-9_18720_ABR_2026.zip (el 
mes son las tres primeras letras del mes a cobrar), será 
un archivo comprimido en .zip y debe contener en su 
orden: 

Informe de supervisión dirigido al supervisor del 
contrato 
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Si el contratista o proveedor es clasificado como 
RESPONSABLE DE FACTURAR ELECTRONICAMENTE, 
entregará factura de venta o documento equivalente, 
siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 
617 del Estatuto Tributario. Este documento es 
escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura: 

FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_ 
Adicionalmente el contratista deberá tener en cuenta 
lo estipulado en las circulares 3-2021-000055 y 3-2021-
000182 emitidas por el SENA, donde especifica el 
procedimiento de envío y recepción de las facturas 
electrónicas en aplicativo SIIF NACIÓN con la finalidad 
de disminuir las causales de rechazo de las facturas en 
el aplicativo y agilizar el proceso de aprobación al 
interior de la Entidad: 

1. Elaborar factura electrónica mediante operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la 
DIAN o software propio, previa habilitación ante la 
DIAN. 
2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del 
Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será 
notificado en caso de existir fallas en la validación 
del correo. 
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u 
observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación 
con la cual se suscribió el contrato, número del 
contrato, y correo del supervisor, finalizando con 
#$, debidamente separados por punto y coma, 
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según el siguiente ejemplo: 
#$36-02-00-015-000000; Contrato No XX; 
jfmendoza@sena.edu.co#$ 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del 
Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la 
envíe automáticamente. 
5. Generar factura obteniendo el contenedor 

electrónico -Documento zip (PDF, XML). 
6. Enviar al buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, el contenedor electrónico -Documento zip 
(PDF, XML). 

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de 
definir el asunto del correo remisorio de los 
documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar 
los siguientes datos: el código de identificación de la 
Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, 
debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo: 
36-02-00-015-000000; Contrato No XX; 
lmavilap@sena.edu.co 

Nota importante: De no darse el envío automático por 
parte del proveedor o contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 
software propio, descrito en el numeral 4, el 
proveedor podrá remitir directamente la factura al 
buzón indicado para tal fin. 

7. La factura será direccionada al SENA, siempre y 
cuando se diligencien los datos requeridos en el 
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no 
registrarse dicha información en alguna de estas dos 
opciones, la factura será devuelta al correo registrado 
en el numeral 2, es decir, al correo electrónico 
registrado en los datos del emisor en el documento 
electrónico. 

mailto:jfmendoza@sena.edu.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:lmavilap@sena.edu.co
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Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están 
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público por intermediación de la Dirección 
General y en concordancia a las normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor 
deberá informar en la factura esta condición con la 
finalidad de no efectuar la retención por parte del 
SENA. 

 Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de  
de 2007, el SENA respetará el orden de presentación 
de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, 
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o 
no son acompañadas de los documentos requeridos 
para el pago, el término para el pago comenzará a 
contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado 
el último de los documentos y estén todos 
diligenciados correctamente. Las demoras que se 
presenten en estos conceptos serán responsabilidad 
del contratista y no tendrán por ello derecho a pago de 
intereses o compensación alguna por parte del SENA. 

 
Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley, y respecto de las 
cuales sean su obligación efectuar la retención, 
teniendo en cuenta que el contratista es o no 
responsable tributario, y de acuerdo con el servicio o 
bien suministrado: Retención en la Fuente, Retención 
de IVA y Retención ICA, según aplique, El Proveedor 
debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden 
de Compra mientras el pago es formalizado. 

 
Cuenta Bancaria Banco DAVIVIENDA 

Cuenta Ahorros Damas No. 473000104272 
Información Ejecución Presupuestal 

Número del registro 
presupuestal  

No. 143226 del 28 de abril de 2026. 
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Valor por afectar por cada 
rubro 

Dependencia 911027: $ 7.517.682 

Dependencia 911090: $ 22.302.080 
Saldo actual del R.P. $ 134.000.000 
Uso A-02-02-02-008-007-01-4 

 
 
 
Para lo anterior se deja constancia que los documentos fueron remitidos al Supervisor, los cuales se 
relacionan a continuación: 
 
 Informe del contratista  
 Factura FE 3466 
 Rut y Resolución de facturación 
 Cumplimiento del pago de seguridad social y Certificación de Pago parafiscales 
 Certificación bancaria 
 Consignación estampillas por valor de DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE 

($256.000) 
 

Igualmente, se anexa:  
 
 

 Informe de supervisión 
  

Cordialmente,  

 

Ludy Mayercy Ávila Pacheco  
Supervisora Contrato No.  CO1.PCCNTR. 9454787 de 2026. 
Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo 


